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PORTAL DE ATENCION

INTEGRAL DE ASUNTOS ACADEMICOS
DE LA FACULIAD DE INGENIERIA

Manual réapido de empleo del portal MiFl para solicitar
tramite al Consejo Académico de la Facultad de
Ingenieria

Este documento es una guia con imagenes de los pasos a realizar para que el docente
de la Facultad de Ingenieria realice una solicitud o trdmite académico al Consejo
Académico de la Facultad.



Ingreso al portal
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1.- Ingreso al portal MiFl desde la pagina de ingenieria: www.ingenieria.uag.mx (ver

figura 1)
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Figura 1. Pagina de acceso al portal MiFl
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En el menu: Docentes > Servicios digitales INTEGRAL DE ASUNTOS ACADEMICOS

DE LA FACULTAD DE INGENIERIA

Portal MIFI Docentes
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Acceso a portal MIFI
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Fechas para la aprobacion de protocolos
para las sesiones de Consejo de posgrado
2020

Figura 2. Link del portal MiFl
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2.- Ingresar con la clave de profesor y NIP con el cual ingresa al portal de la UAQ
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JE A TACRD BEINGEIERA
Iniciar sesion

Nota:

El acceso a este portal se realiza con el mismo nimero de expediente/trabajador y contrasefia registrado

en Servicios Académicos UAQ. Si Usted no cuenta con él, favor de asistir a Secretaria Académica de la
Facultad de Ingenieria.

Contacto: ingenieria,web®uag.edu.mx
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Figura 3. Ingresar NIP y password
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3.- Al acceder al portal MiFl, podra ver una pantalla de inicio como la que se muestra

en la figura 4.

Estimado Usuario del portal Mi-Fi

Este portal te permitira realizar solicitudes académicas que
son competencia de los Consejos Académico y de
Investigacion y Posgrado de la Facultad de Ingenieria.

Este es un desarrollo hecho por Universitarios para los
Universitarios y seguimos trabajando en mejorarlo dia con
dia.

Estamos seguros que con tu retroalimentacion podemos
seguir mejorando nuestros procesos en beneficio de todos.
El ingenic para crear, no para destruir.

Facultad de Ingenieria

Figura 4. Pantalla de inicio del portal MiFlI
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4.- Verificar que su perfil de usuario sea de: Docente junto a su nombre en la parte

superior derecha de la pantalla.
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Figura 5. Ubicacion del perfil
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En caso de no ser asi se debera cambiar seleccionando la opcién PERFIL como se
muestra en la figura 6.
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Figura 6. Indicador de perfil del usuario y opcién
para acceder al cambio de perfil
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5.-En la opcidn de PERFIL podra usted cambiar sus datos personales que tiene el sistema de
MiFl almacenados y cambiar su perfil como usuario para hacer uso del Portal. (Ver figura 7)

Perfil de Usuario pocente

PEDRO HERNANDEZ LOPEZ

=3 Iser Pic

Expediente: 35%6

Facultad: Ingenieria

Email

o Aqui se puede actualizar la
Permite realizar el informacién del docente. No es
cambio de perfil | e e necesario para algun tramite, pero

nos permite tener su informacion
vigente.

Figura 7. Opcion de cambio de perfil y edicion de datos
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Mostrara los perfiles que tiene habilitado cada usuario.

Cambiar Usuario

Estas como: Docente

Cambiar Rol:

Jefe de Posgrado

Jefe de Posgrado

Coordinador de Programa

Sincdal

Figura 8. Perfiles habilitados por usuarios

Para la el registro de las solicitudes
hay que seleccionar DOCENTE

-
|
|
|

\ 4

Cambiar Usuario

Estas como: Jefe de Posgrado

Cambiar Rol:

Docente

Cancelar

Figura 9. Aplicar cambio




Solicitudes

6.- Una vez realizado

ingresar su solicitud al Consejo Académico (ver figura 9) en el Menu: Solicitu

Nueva solicitud.
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el cambio de perfil a Docente, se puede seleccionar la opcion de
Docente >

CULTAD DE INGENIERIA

_ Hotificacionss .1_; -

de Asuntos Académicos de la Facultad de Ingenieria

.
M e n u ﬂ so{fcstUdES Dﬂcente ) _

Nueva Solicitud

Mostrar| 10 w | registros

Fecha de Envio 1% Folio del Documento Tipo de Solicitud Estatus Fecha de Revisién en Consejo Archivo
22/05/2020 16:16 @ TP-MAY-194 Registro de proyectos de investigacion Solicitud Enviada [5 Descargar
26/05/2020 19:10 @ TP-MAY-233 Registro de proyectos de investigacion Solicitud Enviada [2 Descargar

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Historial de Tramites pocente Hist

Buscar:

Anterior - Siguiente

Figura 10. Opcion de ingresar una solicitud
al Consejo Académico

ial de tramites
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7.- Al ingresar una solicitud, se mostrara un formulario con 3 secciones: Datos del
solicitante, datos de solicitud y términos y condiciones.

Solicitudes

Registro Detalles

Registro

1. Datos del Solicitante
2. Datos de la Solicitud

3. Términos y Condiciones

FACULTAD

0o Fj [ FAcu
Contacto: ingenie a'«:ébl-'i-'ua‘éit'édu'.mi':l':.

...... ] (L= 10 T

Figura 11. Formulario de registro
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En la seccion 1. Datos de solicitante, se mostrara su clave y nombre, si en el
curriculum no se ha actualizado el correo este campo vendra vacio, el correo va a
permitir recibir notificaciones del portal.

Registro

1. Datos del Solicitante

Mo. de Expediente

1234
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)
HERNANDEZ LOPEZ PEDRO

Correo Electronico

perea@uag.mx

Importante! 5i tus datos son incorrectos, favor de acudir a la oficina de servicios escolares de la UAQ, para corregirlos.

Figura 12. Datos del solicitante
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En la seccion 2. Datos de la solicitud, se seleccionara el tipo de solicitud que se esta realizando, el
mismo sistema identificara si va al consejo de posgrado o al consejo académico segun sea la
peticion. Se debe anexar carta de la solicitud con firma autografa y en caso de ser necesario los
documentos que sustenten su caso, todos ellos en un archivo pdf. Solo se permite un archivo pdf
por solicitud.

- karigarciacus X | « Gestor de Articulos: Articulos - X | @ Administrativos - Agregar x

@ Mo es seguro | saipfi.com.mx/asuntos_academicos/buzon_licenciatura . e s
Cambio de calificacidn

Ano sabatico

Inicio Asuntos Académicos Solicitudes
Movilidad

Registro de proyectos de investigacion

Solicitudes feeietro e vineulacic
egistro de proyectos de vinculacidn
E proy Los tipos de
Registro Detalles Aprobacion de reporte parcial de proyecto de investigacicn solicitud que como
docente puede

. Aprobacidn de reporte final de proyecto de investigacidn elegir en caso de

Registro no estar entra en
Cierre de proyecto de investigacion otros.

1. Datos del Solicitante )
Cierre de proyecto de vinculacidn
2. Datos de la Solicitud Prérroga de proyecto de investigacian

Facultad Otro

Ingenieria Seleccionar.. v |

Adjuntar Solicitud Adjuntar un archivo pdf. (documento escaneado de

Mingtin archivo seleccionado la carta en la que presenta su caso) y en caso de
Es importante que la solicitud que adjuntes tenga la firma autdgrafa, de no tenerla, la solicitud no ser necesario documentos que considere sustentan
se considerara. su solicitud. El documento escaneado DEBE

INCLUIR SU FIRMA AUTOGRAFA

Figura 13. Datos de la solicitud



Seccion 3. En el apartado de Términos y
Condiciones, debe leer atentamente los
términos y condicione del uso del sistema.
Si estd de acuerdo, seleccionar la casilla de
aceptacion de condiciones y dar clic en el
botdn de Registrar solicitud. Si no esta de
acuerdo con los términos de uso del
sistema, no se podra realizar su solicitud
desde el sistema.

El botdn de Registrar no se activara si hay
algun campo vacio en el formulario.
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3. Términes y Condiciones

Términos v Condiciones

= |. La Facultad de Ingenieria a través de su departamento de desarrollo de software ha desarrcllado el presente portal Web [lamado Mi-Fl con el objeto de
sistematizar las solicitudes académicas de alumnos v docentes que son competencia tanto del Consejo Académico como del Consejo de Posgrado asi como el
Comité de Etica v el trabajo de las comizsiones gue emanan de estos grupos colegiados.

= I, El acceso a los contenidos v servicios del portal Mi-Fl se realizara de forma gratuita y come un servicio a alumnos v profesores de esta Unidad Académica.

u I, El tratamiento de los datos e informacion proporcionada por el usuario se limitara al cumplimiento de la solicitud presentada.

= V. Los Usuarios hardn uso del portal Mi-Fl bajo su propia responsabilidad, v es responsabilidad del usuario utilizar este portal Web de acuerdo a la forma en
que éste fue disefiado; en este sentido, queda prohibida la utilizacidn de cualquier tipo de software que automatice la interaccidn o descarga de los
contenidos agui proporcionados.

= V. El Usuario se compromete a utilizar la informacicn, contenidos y servicios del sitio Mi-FI de manera licita, sin contravenir lo dispuesto en los presentes
términos v condiciones, la moral o el orden publico y se abstendra de realizar cualquier acto que pueda suponer una afectacidn o perjudigue de algdn modo
el funcionamiento del presente sitio Web.

= V. El Usuario se compromete a presentar informacion licita y veraz en los formularios habilitados en el portal Mi-Fi en los cuales el usuario tenga que
proporcionar datos o informacicn en algan archivo que se adjunte a una determinada solicitud. En caso de no hacerlo, se hara sujeto a las sanciones
aplicables por la normatividad universitaria.

= VIl La Facultad de Ingenieria se reserva el derecho de retirar todas aguellas solicitudes que vulneren la ley, el respeto a la dignidad de las personas o que
sean discriminatorios.

= VIl El sitio Mi-Fi puede contener enlaces, contenidos, servicios o funciones de otros servicios académicos o administrativos pertenecientes y/o gestionados
por terceros, La utilizacion de estos enlaces, contenidos, servicios o funciones tiene por abjeto mejorar la experiencia del Usuario sin que pueda
censiderarse una sugerencia, invitacidn o recomendacidn para hacer uso de sitios externos.

» [, El acceso al portal Mi-Fl puede implicar la utilizacion de cookies, las cuales son peguerias cantidades de informacion que se almacenan en el navegador
utilizado por el usuario. Las cookies facilitan la navegacion, la hacen mas amigable y para ello, pueden recabar informacion para ingresar al sitio Mi-Fl. En
todo caso, la informacion que se recopile serd andnima y no e identificard a usuarios individuales.

» ¥ La Facultad de Ingenieria se reserva el derecho de modificar en cualquier momento v sin previo aviso la presentacion y contenidos mostrados en este sitio
‘Web: estas modificaciones tendrin siempre un espiritu de mejora en sus procesos v servicios buscando el beneficio de la comunidad estudiantil v docente.

[ Acepto Términos y condiciones

Figura 14. Términos y condiciones
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8. Una vez concluido el registro se visualiza en la pagina inicial de docente, en la seccion Historial de
tramites el registro de la solicitud que se ha realizado.

Historial de Tramites bocente

Mostrar 10 w | registros Buscar:
Fecha de Envie |2 Folio del Documento Tipo de Solicitud Estatus Fecha de Revisién en Consejo Archivo
22/05/2020 16:16 @ TP-MAY-104 Registro de proyectos de investigacion Solicitud Enviada (8 Descargar
26/05/2020 19:10 @& TP-MAY-235 Registro de proyectos de investigacion Solicitud Enviada |4 Descargar
Mostrando registros del 1 al Z de un total de 2 registros Anterior - Siguiente

Figura 15. Términos y condiciones



