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Guía de creación
Guía de reestructuración

Elaborar el documento con base en las Guías de la
Dirección de Planeación y Gestión Institucional:

Enviar el documento al correo electrónico:
documento.fundamental.posgrado@uaq.mx

1 ELABORACIÓN Y ENVÍO

2

PROCESO
DESCRIPTIVO

COORDINADOR(A)
DEL PROGRAMA

EQUIPO DE TRABAJO

REVISIÓN
1RA ETAPA

REVISIÓN
2DA ETAPA3

Secretaría Académica
Dirección de Servicios Académicos
Dirección de Planeación y Gestión 

Secretaría de Investigación, Innovación y
Posgrado

Revisión de estructura y contenido por las
instancias revisoras: 

       Institucional




Subcomité de planeación (este
subcomité aplica exclusivamente
para la creación de documentos
fundamentales).
Consejo de Investigación y
Posgrado de la Facultad
Consejo Académico de Facultad
Consejo Técnico de Área
Consejo de Investigación y
Posgrado
Comité de planeación
Consejo Universitario

Una vez que el documento finalizó la primera
etapa de revisión, recibirá la notificación
correspondiente para que pueda continuar con el
proceso de revisión, corrección y posible
aprobación en los diferentes consejos y comités:



La Dirección de Posgrado se encarga de:
•Elaborar la rúbrica de recepción revisión
•Revisar el documento con base en las guías
•Enviar el documento a las instancias revisoras

1 RECEPCIÓN 

2

REVISIÓN
1RA ETAPA

REVISIÓN DEL DOCUMENTO
FUNDAMENTAL

REUNIÓN DE LECTURA
DE RÚBRICA DE REVISIÓN3

Se revisa por:
•Secretaría Académica
•Dirección de Servicios Académicos
•Dirección de Planeación y Gestión Institucional
•Dirección de Posgrado

Se atiende por:
•Secretarías y Direcciones revisoras
•Coordinador(a) del programa
•Jefe(a) de Investigación y Posgrado

Duración aproximada de la revisión: 20 días hábiles
Definición del periodo de atención de las observaciones
Se genera una rúbrica de revisión 



Considerar que el documento puede presentar varias
revisiones y correcciones

Lectura a la rúbrica de revisión
Trabajo específico con las Direcciones o
Secretarías

Actividades:

4
ATENCIÓN DE OBSERVACIONES

Trabajo colegiado de la Coordinación del Programa
para atender las observaciones emitidas por las
instancias revisoras.
Envío del documento corregido a la Dirección de
Posgrado, la cual dará seguimiento para verificar el
cumplimiento de las observaciones.

Actividades:



Subcomité de planeación (este subcomité
aplica exclusivamente para la creación de
documentos fundamentales).
Consejo de Investigación y Posgrado de la
Facultad
Consejo Académico de Facultad
Consejo Técnico de Área
Consejo de Investigación y Posgrado
Comité de planeación

Una vez que el documento finalizó la primera etapa
de revisión, recibirá la notificación correspondiente
para que pueda continuar con el proceso de revisión,
corrección y posible aprobación en los diferentes
consejos y comités:

1 NOTIFICACIÓN 1RA ETAPA DE
REVISIÓN FINALIZADA

2

REVISIÓN
2DA ETAPA

CONSEJO
UNIVERSITARIO

DOCUMENTO APROBADO
3

Documento fundamental listo para
llevar a cabo su publicación.

Presentación del Programa Educativo en la
sesión de Consejo Universitario



ANEXO 1
Síntesis de ruta para la revisión y posible aprobación de 
documentos fundamentales de Programas de Posgrado






Correo electrónico de recepción:
documento.fundamental.posgrado@uaq.mx

CONTACTO

Dr. Juan Alfredo
Hernández Guerrero



Director de Posgrado








juan.hernandez@uaq.mx
442 1921200, ext. 3247

Mtra. Rosa María 
Luján Rico



Coordinadora

Administrativa de
Posgrado



rosylur@uaq.mx

442 1921200, ext. 3241 



Mtra. Maura Jarubi
Chávez López



Asistente de Programas
Educativos de Posgrado






jarubi.chavez@uaq.mx
442 1921200, ext. 3242
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