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PROCESO
DESCRIPTIVO

ELABORACION Y ENVIO

Elaborar el documento con base en las Guias de la
Direccion de Planeacion y Gestion Institucional:

e Guia de creacién

e Guia de reestructuracion
Enviar el documento al correo electrénico:

REVISION
1RA ETAPA

COORDINADOR(A) Revisidn de estructura y contenido por las

instancias revisoras:
EQIl)EIP;g ngrﬁﬁgﬁjo e Secretaria Académica

e Direccidn de Servicios Académicos

¢ Direccién de Planeacién y Gestidn
Institucional

e Secretaria de Investigacion, Innovacidn y
Posgrado

REVISION
2DA ETAPA

Una vez que el documento finalizé la primera
etapa de revision, recibird la notificacion
correspondiente para que pueda continuar con el
proceso de revisidon, correccion y posible
aprobacién en los diferentes consejos y comités:

e Subcomité de planeacion (este
subcomité aplica exclusivamente
para la creacion de documentos
fundamentales).

» Consejo de Investigacion y
Posgrado de la Facultad

o Consejo Académico de Facultad

« Consejo Técnico de Area

» Consejo de Investigacion y
Posgrado

o Comité de planeacion

o Consejo Universitario



RECEPCION
La Direccidn de Posgrado se encarga de:
eElaborar la rdbrica de recepcidn revision
eRevisar el documento con base en las guias
eEnviar el documento a las instancias revisoras

REVISION DEL DOCUMENTO
FUNDAMENTAL
Se revisa por:
eSecretaria Académica
eDireccién de Servicios Académicos
eDireccién de Planeacion y Gestion Institucional
eDireccién de Posgrado

Duracién aproximada de la revisién: 20 dias hdbiles

z Definicién del periodo de atencion de las observaciones
REVISION Se genera una rubrica de revision

1RA ETAPA

Considerar que el documento puede presentar varias
revisiones y correcciones

REUNION DE LECTURA
DE RUBRICA DE REVISION

Se atiende por:

eSecretarias y Direcciones revisoras
eCoordinador(a) del programa
eJefe(a) de Investigacidn y Posgrado

Actividades:
e Lectura a la rdbrica de revision
¢ Trabajo especifico con las Direcciones o
Secretarias

ATENCION DE OBSERVACIONES

Actividades:

e Trabajo colegiado de la Coordinacién del Programa
para atender las observaciones emitidas por las
instancias revisoras.

e Envio del documento corregido a la Direccién de
Posgrado, la cual dard seguimiento para verificar el
cumplimiento de las observaciones.



REVISION

2DA ETAPA

NOTIFICACION 1RA ETAPA DE
REVISION FINALIZADA

Una vez que el documento finalizé la primera etapa
de revisidn, recibird la notificacidon correspondiente
para que pueda continuar con el proceso de revision,
correccion y posible aprobacidn en los diferentes
consejos y comités:

e Subcomité de planeacion (este subcomité
aplica exclusivamente para la creacion de
documentos fundamentales).

e Consejo de Investigacion y Posgrado de la

Facultad

Consejo Académico de Facultad
Consejo Técnico de Area

Consejo de Investigacion y Posgrado
Comité de planeacion

CONSEJO
UNIVERSITARIO

Presentacion del Programa Educativo en la
sesion de Consejo Universitario

DOCUMENTO APROBADO

Documento fundamental listo para
llevar a cabo su publicacidn.



ANEXO 1

Sintesis de ruta para la revision y posible aprobacion de
documentos fundamentales de Programas de Posgrado

{ Elaboracion Revision
v v ¥ ¥
5 1ra etapa 2da etapa
Coordinador(a) del programa
Equipo de trabajo Subcomité de planeacién
(este subcomité aplica exclusivamente para la
Secretaria Académica creacidn de documentos fundamentales)
Con de tigacion y Posgrad
Elaborar el docume'nto con base Diraciidnida Saridics Aadémmi Helo dlfhg::"a:' Eats
Documento fundamental en las Guias”
de la Direccion de Planeacion y
Programas educativos de ” Gestion Institucional: - ‘ Consejo Académico de Facultad
posgrado (Especialidad, Direccidn de Planeacidn
v Gestidn
Maestria y Doctorado) 1. Guia de nuevos programas Institucional
2. Guia de reestructuracion Consejo Técnico de Area
Secretaria de Investigacidn, Innovacidn y Consejo de Investigacion y Posgrado
Posgrado
Comité de planeacién
1ra etapa
v Y L 4
] [
Paso 1 Paso 2 Paso 3

on del documento
fundamental

Coordinador(a) de Programa o S
Se revisa por:

Jefe(a) de Investigacion y Posgrado
Envio del documento fundamental al correo:

Envio del documento

Se genera ribrica de corregido

revisién

Direccion de Posgrado - —
Se encarga de: Reunién de lectura de Rubrica

Participantes Lectura de Riibrica

= Elaborar la rabrica de revision Se atiende por;

* Revisar el documento con base en las guias

Direccién de Posgrado
» Enviar el documenta a las instancias revisoras

+ Seguimiento con la coordinacion y
jefatura de Investigacion y Posgrado

| 2da etapa

L 4 r h 4
Documento final
Subcomité de planeacion®
Portada
Consejo de Investigacion y
Posgrado de la Facultad
Indices — Consejo Académico de
= Facultad
=
= . i Consejo Universitario
L Una vez que el documento finalizo la primera
etapa de r_ewslcn, se emitird la nﬂtlﬁc:aﬂon Consejo Técnico de Area
Contenido correspondiente para que pueda continuar
con el proceso de revision, correccion y
posible aprabacién en los diferentes consejos
o
fieOmiLes Consejo de Investigacion y
Posgrado
Anexos
|| Comité de planeacion




CONTACTO

Hilma Af Kt

Autor: Mtro. Edgar Pérez Rojas 2° piso de Rectorfa UAQ

Correo electrénico de recepcion:
documento.fundamental.posgrado@uaq.mx

Mtra. Rosa Maria Mtra. Maura Jarubi
Lujan Rico Chdvez Lopez
Coordinadora Asistente de Programas
Administrativa de Educativos de Posgrado
Posgrado
rosylur@uaqg.mx jarubi.chavez@uag.mx
442 1921200, ext. 3241 442 1921200, ext. 3242
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