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FORMATO DE INFORME FINAL



Para realizar el llenado es necesario observar todos los documentos entregados a la Dirección de Vinculación correspondiente, para que exista concordancia de los datos manifestados en el trámite de Registro de Proyectos. De acuerdo al análisis del presente Formato, se entregará Carta de finiquito al responsable del Proyecto en la UAQ.

	I. DATOS DE IDENTIFICACIÓN 

	Nombre del Proyecto:
	 

	Número de registro:
	

	Nombre del Programa de apoyo del Proyecto (de ser el caso):
	 

	Nombre de la Entidad vinculada:
	 



	II. RESPONSABLES

	Del Proyecto en la UAQ
	Nombre
	 

	
	Clave
	 

	
	Adscripción
	 

	De la Entidad vinculada 1
	Nombre
	 

	
	Cargo
	 

	De la Entidad vinculada 2
	Nombre
	 

	
	Cargo
	



	III. FECHAS DEL PROYECTO

	De aprobación
	Inicio de actividades
	Cierre de actividades

	 
	 
	 



	IV. ENTREGABLES/PRODUCTOS O SERVICIOS COMPROMETIDOS

	Añada las celdas necesarias 

	#
	Nombre
	Descripción
(opcional)
	Tipo de evidencias anexas
	Observación
	Nombre y firma del responsable

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 





Anexo de evidencias:

	V. OBSERVACIONES GENERALES

	Requisitos para el trámite:
a) Anexar Evidencias enlistadas en el presente Formato, Informe Final y Productos.
b) Anexar Formato de verificación de indicadores. 
c) Carta(s) finiquito(s) de la(s)  Entidad(es) vinculada(s) firmada(s) por el(los) Representante(s) legal(es) y por el Responsable(s)  de la(s)  Entidad(es) vinculada(s); que contenga el Nombre y Folio o Número de identificador dentro del Programa o número de registro de SEU (de todo esto depende del tipo de proyecto); Dirigida a la Secretaría de Vinculación y Servicios Universitarios; y mencionando expresamente al Responsable del Proyecto en la UAQ dentro del documento, la fecha de inicio y cierre del Proyecto, que se cumplió con todos los Entregables/Productos o Servicios comprometidos.









_________________________

Nombre y firma.
Responsable Técnico del Proyecto.
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