UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO
FONDO DE PROYECTOS ESPECIALES DE RECTORIA (FOPER - 2012)
GUIA DE LLENADO PARA PROPUESTA DE PROYECTO

INGRESO

Para ingresar a la aplicacién debes introducir tu nimero de expediente y tu NIP. Si no cuentas con
NIP acude a solicitarlo en Servicios Escolares.

FONDO DE PROYECTOS ESPECIALES DE RECTORIA
(FOPER-2012)

Expediente: MIP:

Introduce tu ndmero de expediente y contrasefia de acceso (NIP),
para entrar a llenar los formatos con tu propuesta de proyecto.

Fig. 1. Pantalla de ingreso para llenado de propuesta de proyecto.
CAPTURA
Una vez que ingresas aparece la pantalla para captura de los datos de la propuesta, observa que

cada concepto tiene un limite de caracteres y conforme introduces texto te va contando cuantos
te restan. Se debe respetar este limite de caracteres para la correcta captura de tu propuesta.

FONDO DE PROYECTOS ESPECIALES DE RECTORIA
{FOPER-2012)

Salir

ESTRUCTURA DE LA PROPUESTA
Datos Generales del Alumno

Expediente: 199620 Mombre: GONZALEZ PACHECO MA

Carrera: | Selecciona tu carrera.. | ¥| # carmpo obligatorio

Carrea:

TITULO DEL PROYECTO (300 caracteres maximo)

300 caracteres restantes,
Introduccion (1500 caracteres maximo)

Consiste en la descripcion de los antecedentes del problema a tratar,
Fig. 2. Pantalla de captura de los datos de la propuesta de proyecto.

En la parte de debajo de la pagina se encuentra el botén de Guardar, te permite ir
guardando parcialmente el texto que vayas capturando para editarlo posteriormente.
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MENU DE OPCIONES

El siguiente paso es completar la informacién de la propuesta de proyecto.
En el menu de opciones se pueden realizar varias acciones:

Proyecto especial
Ver el proyecto presenta una vista previa de la informacidn que se ha capturado.
Editar texto permite seguir editando los datos del proyecto.

Equipo de trabajo

Ver colaboradores presenta una vista previa de los colaboradores capturados para el proyecto.
Editar colaboradores permite capturar los colaboradores que integran el equipo de trabajo del
proyecto.

Cronograma mensual de actividades permite subir el archivo con el formato de cronograma
previamente llenado, ahi mismo ofrece la opcién de descargarlo para revision.

Desglose financiero del presupuesto solicitado permite subir el archivo con el formato de
desglose previamente llenado, ahi mismo ofrece la opcién de descargarlo para revision.

FONDD DE PROYECTOS ESPECIALES DE RECTORiA
(FOPER-2012)

Salir

OPCIONES

Clave: 184317
Mombre:  MENDOZA JASSO

Proyecto especial
Ver proyecto... | Editar texto...

Equipo de Trabajo
Yer colaboradores... | Editar colaboradores...

Cronograma Mensual de Actividades
Yer Cronograma...

Na se ha.. archiva
Subir cronograma

Subir el formato del cronograma debidamente llenade, tiene que ser en el
archive que se te proporciona en la convocatoria, Descdrgalo agui,

Desglose Financiero del Presupuesto Solicitado
Ver Desglose...

No 58 ha.. rohivg
Subir desglose

Subir el formato del dezglose debidamente llenado, tiene que ser en el archiva
que se te proporciona en la convocatoria, Descdrgalo agui,

Fig. 3. Menu de opciones para completar la propuesta de proyecto.
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EQUIPO DE TRABAJO

En la parte de editar colaboradores se capturan los datos de los alumnos que formaran el equipo
de trabajo del proyecto. Cada que se agrega uno, se actualiza la lista de colaboradores en la parte
de abajo.

FONDO DE PROYECTOS ESPECIALES DE RECTORIA
{FOPER-2012)

Regresar | Salir

Equipo de Trabajo

Expediente: Tipa:
Selecciona... V
[Clave Empleado o Expedients Alumne) (Alumno o Docente)
Mormbre: Aspellido Paterno: apellido Materno:
Actividades:

[Cescribir brevemente las actividades a realizar por el colaborador, 400 caracteres médsimol

Guardar colaborador

Lista de Colaboradores |

Cve/Exp || Tipo || Nombre || Actividades ||
Mo se han capturado colaboradores

AL Alumne Licenciatura AM: &lumno Maestria A0 Alumno Doctorade I Investigador Docente

Fig. 4. Pantalla para agregar y editar colaboradores del proyecto.

Para eliminar algun colaborador dar click en la X situada en la parte derecha de la lista de
colaboradores.
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ENViIO

Al terminar de capturar y una vez que se hayan subido los archivos de cronograma y desglose
debes enviar tu propuesta de proyecto para que quede registrada. Se te expedira un recibo que
puedes imprimir como comprobante de registro.

Envio del proyecto

EM¥IAR...

Cuando hayas terminade de capturar el proyecto v de subirloz archivas,
debes realizar el envio antes de la fecha de wencimiento de la convacatoria,

Fig. 5. Envio del proyecto.

Alumno:

Estas a punto de enviar tu proyecto, éste quedard registrado vy
yva no sera posible modificar mas tu informacian,

Si estas seguro da click en enviar.
Si no, regresa al mend de opciones para seguir editando.

EN¥IAR PROYECTO
Fig. 6. Confirmacion de envio.

FONDO DE PROYECTOS ESPECIALES DE RECTORIA
(FOPER-2012)

Imprimir | Salir

PROYECTO ENYIADO

Expediente: 184317

Mombre: MENDOZA JASSO
Fecha envin: 08/03/2012
Codigo: FEMZognlg9z

Se ha recibido tu proyecto, imprime éste recibo como comprobante.
Tambign puedes imprimirlo después volviendo a ingresar,

Para finalizar tu sesion da click en =alir,

Fig. 7. Recibo de envio del proyecto.



