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INGRESO 
 
Para ingresar a la aplicación debes introducir tu número de expediente y tu NIP. Si no cuentas con 
NIP acude a solicitarlo en Servicios Escolares. 
 

 
Fig. 1. Pantalla de ingreso para llenado de propuesta de proyecto. 

 
CAPTURA 
 
Una vez que ingresas aparece la pantalla para captura de los datos de la propuesta, observa que 
cada concepto tiene un límite de caracteres y conforme introduces texto te va contando cuantos 
te restan. Se debe respetar este límite de caracteres para la correcta captura de tu propuesta. 
 

 
Fig. 2. Pantalla de captura de los datos de la propuesta de proyecto. 

 
 

 En la parte de debajo de la página se encuentra el botón de Guardar, te permite ir 
guardando parcialmente el texto que vayas capturando para editarlo posteriormente. 
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MENÚ DE OPCIONES 
 
El siguiente paso es completar la información de la propuesta de proyecto.  
En el menú de opciones se pueden realizar varias acciones:  
 
Proyecto especial 
Ver el proyecto presenta una vista previa de la información que se ha capturado. 
Editar texto permite seguir editando los datos del proyecto. 
 
Equipo de trabajo 
Ver colaboradores presenta una vista previa de los colaboradores capturados para el proyecto. 
Editar colaboradores permite capturar los colaboradores que integran el equipo de trabajo del 
proyecto. 
 
Cronograma mensual de actividades permite subir el archivo con el formato de cronograma 
previamente llenado, ahí mismo ofrece la opción de descargarlo para revisión. 
 
Desglose financiero del presupuesto solicitado permite subir el archivo con el formato de 
desglose previamente llenado, ahí mismo ofrece la opción de descargarlo para revisión. 
 

 
Fig. 3. Menú de opciones para completar la propuesta de proyecto. 
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EQUIPO DE TRABAJO 
 
En la parte de editar colaboradores se capturan los datos de los alumnos que formaran el equipo 
de trabajo del proyecto. Cada que se agrega uno, se actualiza la lista de colaboradores en la parte 
de abajo. 
 

 
Fig. 4. Pantalla para agregar y editar colaboradores del proyecto. 

 
 
Para eliminar algún colaborador dar click en la X situada en la parte derecha de la lista de 
colaboradores. 
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ENVÍO 
 
Al terminar de capturar y una vez que se hayan subido los archivos de cronograma y desglose 
debes enviar tu propuesta de proyecto para que quede registrada. Se te expedirá un recibo que 
puedes imprimir como comprobante de registro. 
 

 
Fig. 5. Envío del proyecto. 

 

 
Fig. 6. Confirmación de envío. 

 

 
Fig. 7. Recibo de envío del proyecto. 

 


